Na temelju ¢l.17 Pravilnika o nadinu postupanja odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u
poduzimanju mjera zastite prava ucenika te prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima i Kuénog
OS Dobrise Cesarica, ravnateljica OS Dobrise Cesari¢a donosi sljedecu

ODLUKU

| Dezurstvo u hodnicima i blagovaonici

Zaduzuju se svi ucitelji razredne nastave svaki za svoj razred i svi ucitelji predmetne nastave po dva
uditelja dnevno sukladno rasporedu sati koji je trenutno u uporabi. Dezurni uitelji svoja opazanja
redovito upisuju u Knjigu dezurstva.

1I. DeZzurstvo na glavnim vratima

Dezura zastitar od strane osnivaca 7 — 17 sati.
ZaduZuje se tehni¢ko osoblje, spremacice i domar po rasporedu.

U vrijeme deZuranja zastitara budu pomo¢ zastitaru, a u nedostatku zastitara dezuraju na vratima po
rasporedu.

Sva se vrata zakljucavaju.
Ulaz za osoblje, vrata stalno zaklju¢ana, svaki djelatnik je zaduzen za svoj kljuc.

Ulaz/izlaz na dvoriste, vrata stalno zakljuéana, u terminu boravka uéenika zaduzeni su ucitelji u
programu produzenog boravka te je svaki zaduzen za svoj kljuc.

Ulaz/izlaz kod 8kolske dvorane, vrata stalno zaklju€ana, u terminu nastave TZK, zaduzena uciteljica
TZK.

Glavni ulaz ima video-portafon i $ifrarnik, djelatnici imaju privjeske s kodovima za ulaz.

Skolsko dvoriste

Sukladno Godi$njem planu i programu rada $kole te popisima poslova tehni¢kog osoblja te po
ovlastima ravnateljice, zaduzuju se da svakodnevno izvrse pregled skolskog dvorista:

- domar pregled sigurnosti uz evidentiranje i popravak ostecenja i kvarova
- spremacice pregled sigurnosti uz ¢iséenje dvorista.

III. DeZurstva u vrijeme iznajmljivanja Skolske dvorane

Dvoranu iznajmljuju klubovi ili grupe gradana sukladno Ugovoru o iznajmljivanju Skolske dvorane i
uCionica te su odgovorne za sigurnost osoba i inventara za vrijeme iznajmljivanja. U $kolu ulaze samo
osobe koje dvoranu koriste u vrijeme iznajmljivanja uz pratnju voditelja programa ili osobe koja je u
Ugovoru o iznajmljivanju 3k.dvorane i u¢ionica potpisnik. Voditelj programa moraju $koli dostaviti
popise korisnika programa tj. dvorane ili u€ionice.

Voditelji programa moraju dogovoriti sa svojim ¢lanovima kako ¢e komunicirati kaSnjenja jer dezurna
osoba od strane 3kole ne poznaje sve Korisnike te ne moze sa sigurno$¢u utvrditi je li osoba korisnik
programa koji se upravo odvija u dvorani ili uéionici ili nije. Roditelji i ostala pratnja djeci ne ulaze u
Skolu, ve¢ djecu mogu sacekati izvan Skole.




Skola je otklju¢ana samo u vrijeme ulazaka/izlazaka uc¢enik/korisnikaa uz dezurnu osobu.

IV. Ulazak roditelja i posjetitelja

Roditelji i ostali posjetitelji mogu ulaziti u $kolsku ustanovu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu
najavu ili na poziv od strane 3kolske ustanove, o ¢emu se obavjestava radnik na ulazu u Skolsku
ustanovu.

Zastitar ili deZurna osoba na ulazu Skolske ustanove obvezan je provjeriti identitet osobe koja ulazi u
Skolsku ustanovu uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajué¢i dokument s fotografijom osobe.
Osobi koja to odbije neée se dopustiti ulazak u skolsku ustanovu.

Radnik Skolske ustanove duZan je preuzeti stranku na ulazu te nakon sastanka ispratiti stranku iz Skolske
ustanove.

U slucaju odrzavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje docekuje na ulazu Skolske
ustanove. Ulasci u Skolsku zgradu dozvoljeni su samo u€enicima i osoblju. Roditelji svoj dolazak
najavljuju razredniku ili predmetnim uciteljima kojima dolaze na informacije. U $kolsku zgradu ih uvodi
ucitelj kojemu su se najavili.

Roditelji i ostale osobe za razgovor sa struénom sluzbom ili ravnateljicom najavljuju dolazak i navode
razlog na sluZzbene mailove ili telefonski tajnici, stru¢noj sluzbi ili ravnateljici te dolaze po dogovoru.
Navedeni djelatnici $kole javljaju deZzurnoj osobi na ulazu dolazak odredene osobe ili sami do¢ekuju tu
osobu na ulazu.



RASPORED deZurstva tehnickog osoblja, spremaice i domara po sljede¢em rasporedu:

Ulasci-izlasci
Vrata otkljucana

DeZzurni

Ucenici koji ulaze-
izlaze

Napomene/ ostale
osobe

B. VALIDZIC 1. - 4. razred U vrijeme dezuranja
7.00 —7.30 M.SAGOLJ Zastitara — tehni¢ko
osoblje je pomo¢
zadtitaru u slucaju
potrebe. ZaduZena je
prva osoba — druga je
zamjena.
B. VALIDZIC
7.45 - 8.05 G.PERKOVIC Dolazak u&enika na
BJELOBRK 1.sat
B. VALIDZIC Dolazak u¢enika na
8.45. - 8.55 M.SAGOLJ 2.sat
G.PERKOVIC Izlazak dijela uenika
12.15-12.20 BJELOBRK (uglavnom 1.-4.
M.SAGOLJ razred)
G.PERKOVIC
13.05-13.10 BJELOBRK Izlazak udenika
M.SAGOLJ
K.KARAMATIC
14.00 — 14.10 A.ZEMAN VDOVIC | Izlazak uéenika
K.KARAMATIC Izlazak u&enika, PB —
15.35 ~15.55 A.ZEMAN VDOVIC | jedan dio
16.25 - 16.30 A.ZEMAN VDOVIC | Izlazak uéenika, PB —
16.50 - 17.00 K. KARAMATIC ostatak

KLASA: 007-01/25-1/02
URBROJ:251-156-25-1
Zagreb, 13.1.2025.




