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Temeljem clagka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli

(Narodne novine br.87/08, 86/09,92/10,105/10, 90/11, 5/12, 16/12, 86/12,94/13.,

136/14, 152/14.,7/17, 68/18, 151/22 i 156/23.) na prijedlog UCciteljskog vijeca na

nici odrzanoj 1. srpnja 2024. i misljenja Vije€a roditelja na sastanku 26. rujna

i odbor na sjednici odrzanoj dana 3. listopada 2024. donosi
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ODLUKU
e O KUCNOM REDU
. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se kuéni red u Osnovnoj Skoli DobriSe Cesari¢a (u daljem
tekstu: Skola).

Clanak 2.
Kuénim se redom u Skoli:

- utvrduju pravila i obveze pona$anja u Skoli (unutarnjem, vanjskom i virtualnom
prostoru)

- utvrduju pravila medusobnih odnosa uéenika

- utvrduju pravila medusobnih odnosa u&enika i djelatnika Skole

- utvrduju pravila o guvanju zdravlja ugenika i djelatnika Skole

- utvrduje radno vrijeme

- utvrduju pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika
ponasanja, diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

- utvrduje nacin postupanja prema imovini.

Clanak 3.
Odluka o ku¢nom redu odnosi se na sve osobe za vrileme njihova boravka u
Skolskim prostorima, virtualnom okruzenju — ako se odgojno-obrazovni rad odvija na
daljinu ili tijekom izvodenja izvanucioniCke nastave.

Unutarnji prostor Skole obuhvaéa sve prostorije u $Skolskoj zgradi.
Vanjski prostor Skole obuhvaéa $kolsko igraliste i ogradeni prostor $kolskog dvorista.
Virtualni prostor Skole obuhvaéa virtualno (mrezno) okruzenje u kojemu se izvodi
odgojno-obrazovni rad na daljinu ili bilo koja vrsta mrezne komunikacije ucenika,
djelatnika Skole i roditelja.

Clanak 4.
S odredbama Odluke o ku¢nom redu razrednici su duzni upoznati uenike i njihove
roditelje, odnosno skrbnike.



Odluka o kuénom redu nalazi se na mreznim stranicama Skole te na oglasnoj plogi
Skole.
ll. PRAVILA | OBVEZE PONASANJA U SKOLI (UNUTARNJEM, VANJSKOM |
VIRTUALNOM PROSTORU)

Clanak 5.
Ugenici, djelatnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole tijekom
radnog vremena Skole.

Clanak 6.
U prostoru Skole zabranjeno je:

- puSenje (cigareta i e-cigareta)

- bilo kakvo ostecivanje Skolske imovine (pisanje po zidovima i inventaru Skole;
urezivanje u zidove, klupe, stolce...; uniStavanje opreme i instalacija...)

- bacanje otpadaka izvan koSeva za otpatke

- bacanje predmeta u toalet, umivaonik ili bilo koji drugi odvod

- unoS$enje i konzumiranje alkohola i narkoticnih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- igranje igara na srecu

- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

- noSenje oruzZja

- konzumiranje hrane i pi¢a (uz iznimku vode koju ucenici smiju imati u
bocicama spremljenim u torbe) za vrileme nastavnih sati, osim uz dozvolu
ucitelja

- koristenje mobitela i drugih informatiCkih sredstava i elektroniCkih uredaja
(tableta, pametnih satova itd.) osim uz dozvolu ucitelja.

Ugenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli§ Skole.

Clanak 7.
Djelatnici i uenici Skole duzni su se kulturno i uljudno odnositi medusobno te prema
roditeljima i drugim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 8.
Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije pet minuta prije podetka nastave, a napustiti
Skolu nakon zavrsetka $kolskih obveza.



Dezurni ugitelji pustaju u Skolu, na glavni ulaz, uéenike razredne nastave u 7,45, a
uCenike predmetne nastave u 7,50. Ucenici razredne nastave koji dolaze na jutarnje
dezurstvo mogu uéi u Skolu od 7,00 do 7,30 sati.

Ugenici koji kasne na sat vise od deset minuta mogu uéi u unutarnji prostor Skole,
preobuti se na za to predvidenom mjestu i priCekati sljedeci nastavni sat u predvorju
Skole, a kasnjenje im nece biti opravdano (osim ako je ka$njenje uzrokovano
zastojem u prometu izazvanim tehniCkim smetnjama, prometnom nezgodom,
elementarnom nepogodomi i sl.).

Clanak 9.
Uc€enik je duzan:

- kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

- odrzavati &istima i urednima prostore Skole

- dolaziti uredan u Skolu

- biti primjereno odjeven (odjeéa bez neumjesnih natpisa, odje¢a primjerene
duljine, bez dekoltea...)

- ulaziti u Skolu na glavni ulaz

- nakon dolaska u Skolu preobuti se u obuéu za $kolu, a obuéu za van, odjevne
predmete i osobne stvari odloziti u ormaric

- mirno Cekati ucitelja ispred ucionice prije poCetka nastave

- u slu€aju kasnjenja do deset minuta, pokucati i uéi u ucionicu te se ispricati za
kasnjenje

- U slu€aju kasnjenja duzeg od deset minuta Cekati iduc¢i nastavni sat u
predvorju Skole.

Clanak 10.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti ispred ucionice i, stojeCi u redu,
mirno Cekati dolazak ucitelja koji ih pusta u ucCionicu. UCenici mirno dolaze na svoja
mjesta i pripremaju pribor za rad.

Raspored sjedenja u€enika u ucionici odreduje razrednik ili predmetni ucitelj za svoj
predmet, a u€enici su duzni pridrzavati se toga rasporeda. Ucenik smije svoje mjesto
rada promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili predmetnoga ucitelja za odredeni
sat.

Clanak 11.
Ucenici koji su do deset minuta zakasnili na nastavu, trebaju tiho uci u ucionicu i
ispriCati se ucitelju. Svako neopravdano kasnjenje u€enika (duze od deset minuta) na
nastavu ucitelj je duzan evidentirati.

Clanak 12.



Tijekom nastave ucenici ne smiju ometati nastavni proces (razgovarati, Saptati,
dovikivati se, prepirati i Setati po razredu). UCenik koji Zeli nesto pitati ili priop¢iti,
treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 13.
U Skoli (na nastavi i tijekom odmora) uéenik ne smije koristiti prijenosno ragunalo,
tablet, mobitel, pametni sat i druge slicne elektroniCke uredaje (koji mogu pohraniti i
reproducirati zvucni ili vizualni zapis) ako to ucCitelj ne dopusti u svrhu odgojno-
obrazovnog procesa.

Ugenici koji nose mobitel ili neki drugi elektroni¢ki uredaj u Skolu radi komunikacije s
roditeljima/skrbnicima nakon nastave, trebaju ga imati isklju¢enog i ostavljenog u
svome ormaricu.

Clanak 14.
Uéenik vrijedne osobne predmete i novac nosi u Skolu na vlastitu odgovornost.

Clanak 15.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor
traje pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Za vrileme odmora (i nastave) ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu. Ako ju
napuste bez dozvole ucitelja, bit ¢e sankcionirani pedagoskom mjerom.

Clanak 16.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara prema abecednom redu (imena
redara vidljiva su u e-Dnevniku).

Redari:

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu ploCu i, prema potrebi, donose ucitelju
nastavna sredstva i pomagala

- prijavljuju ucCiteljima poCetkom svakoga nastavnog sata nenazocne ucenike

- izvjeS¢uju o nadenim predmetima ucitelja, a predmete (knjige, biljeznice, olovke,
odjecu, nakit i sl.) predaju predmetnom ili dezurnom ucitelju, na Skolsku portu
spremacicama ili u tajnistvo Skole

- briSu plo¢u na kraju nastavnoga sata

- nakon zavrSetka nastavnoga sata posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu
provjeru urednosti i ispravnosti ucionice, oStec¢enja zidova, klupa, stolaca i
ostaloga inventara te o uoCenim ostecenjima izvjeScuju predmetnog ili dezurnog
ucitelja ili tajnika

- pomazu uciteljima u raspremanju i odnoSenju nastavnih sredstava i pomagala

- provjeravaju jesu li u€enici iz njihova razrednog odjela pospremili stolove u
blagovaonici nakon doru¢ka, a ako se objed posluzuje u ucionici, duzni su
pribor za jelo vratiti u kuhinju nakon objeda.



Clanak 17.
UcCenici mogu objedovati samo u blagovaonici. U ucionicama je prigodno dozvoljeno
objedovati uz odobrenje razrednika ili predmetnog ugitelja ili ako je odluka Skole da
se objed posluzuje u u€ionicama.

Prije ulaska u blagovaonicu ucenik je duzan oprati ruke.
Za vrijeme objeda u blagovaonici mora biti red i mir.

Nakon zavrSenog jela u€enik je duzan pribor za jelo odloZiti na odgovarajuée mjesto,
pospremiti i oCistiti stolove u blagovaonici.

Clanak 18.
Skolska sportska dvorana namijenjena je provodenju nastave Tjelesne i zdravstvene
kulture, sportskih aktivnosti ili u neku drugu svrhu odgojno-obrazovnoga rada po
dopustenju ravnatelja Skole.

Korisnici Skolske sportske dvorane smiju je koristiti iskljuCivo prema rasporedu
koriStenja, uz obavezno koriStenje obuce za dvoranu.

Sprave, uredaji i rekviziti u dvorani mogu se koristiti iskljuivo namjenski, a za
rukovanje rasvjetom, razglasom, koSevima i slicno zaduzen je predmetni ucitelj ili neki
drugi za to zaduzen djelatnik Skole.

Korisnici dvorane duzni su drzati red i Cisto¢u u prostorijama koje koriste.

UcCenici, €lanovi sportskih klubova ili rekreativci ne smiju uci u prostor dvorane bez
ucitelja, trenera ili voditelja.

Odgovorne osobe korisnika duzne su sva eventualna oStecenja prijaviti ravnatelju ili
tajniku Skole.

Clanak 19.
Roditelji/skrbnici koji dolaze kao pratnja djeci za vrijeme izvanskolskih aktivnosti koje
se odvijaju u prostorima Skole ne smiju ulaziti u prostor Skole bez odobrenja
odgovorne osobe i ne smiju hodati Skolom i ulaziti u $kolske prostorije, nego trebaju
ekati djecu u predvorju Skole.



lIl. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA

Clanak 20.
U medusobnim odnosima ucenici:

- trebaju pruzati pomo¢ drugim uéenicima Skole

- trebaju dati primjeren savjet drugim u€enicima u skladu s njihovim interesima

- trebaju komunicirati medusobno se postujuci i uvazavajuci tude misljenje,
stavove i uvjerenja

- trebaju informirati druge ugenike o dogadajima u Skoli

- ne smiju ometati druge u€enike u u€enju i pracenju nastave

- trebaju poStovati i njegovati spolnu ravnopravnost, ravnopravnost vjere,
narodnosti i rase.

Clanak 21.
Medusobne sporove ucenici ne smiju rjeSavati svadom i fizickim obradunom,
uvredama, Sirenjem neistina i sl.

U slu€aju medusobnog spora ucenici su duzni zatraziti pomo¢ razrednika, ucitelja ili
struCne sluzbe.

IV. PRAVILA MEDUSOBNIH ODNOSA UCENIKA | DJELATNIKA SKOLE

Clanak 22.
UcCenici i djelatnici Skole duzni su se uljudno odnositi jedni prema drugima,
medusobno se uvazavajuéi i postivajuci.

Clanak 23.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole uéenici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 24.
Uc€enici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.

Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho udéi i priopc€iti ucitelju razlog dolaska. Zadacu zbog koje je
doSao, moZze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 25.
Uc€enicima nije dopusteno dirati uCiteljeve stvari.

Uc€enicima je zabranjeno dirati racunala u ucionicama bez nadzora ucitelja te im je
zabranjeno pristupati e-Dnevniku i e-Imeniku.



V. CUVANJE ZDRAVLJA UCENIKA | DJELATNIKA SKOLE

Clanak 26.
Ako se u obitelji u€enika, u njegovom stanu ili kuéi pojavi zarazna bolest, u¢enik ne
smije dolaziti u Skolu bez odobrenja lijeénika, o &emu ¢ée razredniku dostaviti pisanu
potvrdu nadleznog lije€nika kada ozdravi.

Zaraznu bolest roditelji u€enika duzni su odmah prijaviti razredniku ili ravnatelju
Skole.

VI. RADNO VRIJEME
Clanak 27.
Radno vrijeme Skole je od 6 do 21 sat.

Clanak 28.
Djelatnici Skole duzni su dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena. Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatel,.

Clanak 29.
Roditelji mogu razgovarati s ugiteljima Skole u vrijeme primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik, odnosno predmetni ucitel,.

VIl.  PRAVILA SIGURNOSTI | ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
OBLIKA PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA | NASILJA

Clanak 30.
Djelatnici su, u suradnji s u&enicima, duzni skrbiti o sigurnom boravku i radu u Skoli.

Clanak 31.
U Skoli za vrijeme rada deZuraju ugitelji i tehnicko osoblje, a prema potrebi i
moguénostima i zastitar.

Raspored i obveze dezurnih ucitelja odreduje ravnatel.
Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj plogi Skole.

Clanak 32.
Dezurni ucitelj duzan je doci na dezurstvo u vrijeme koje je odredio ravnatel.

Dezurni se ucitelj tijekom dezurstva pod odmorom nalazi na hodniku, u Skolskom
dvoristu ili u blagovaonici, ako je tako zaduzen. Dezurni se ucitelj ne smije zadrzavati
u zbornici, kuhinji ili drugim prostorijama odakle ne moze nadzirati u€enike.



Clanak 33.
Dezurno tehnicko osoblje odobrava ulazak u Skolu roditeljima, skrbnicima i drugim
osobama te daje potrebite obavijesti gradanima.

Clanak 34.
DezZurni ucitelj vodi knjigu dezurstva. U knjigu dezurstva upisuju se podatci koje
odredi ravnatel,.

Clanak 35.
U Skoli je svakome zabranjeno izrazavanje diskriminacije na osnovu rase, etni¢ke
pripadnosti, boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog
ili socijalnog podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama,
obrazovanja, drustvenog polozaja, bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog
stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda, rodnog identiteta, izrazavanja ili spolne
orijentacije.

Svatko tko kod drugih uo€i postupanje suprotno stavku 1. ovoga €lanka, treba svoje
saznanje priopciti ravnatelju, a ravnatelj pu¢kom pravobranitelju.

Clanak 36.
U Skoli je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesnosljivosti i
drugoga neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem krsi zabranu iz stavka 1.
ovoga Clanka.

Od osobe koja i nakon upozorenja iz stavka 2. ovoga Clanka nastavi s krSenjem
zabrane iz stavka 1. ovoga Clanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora
protupravnog Cinjenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog €injenja, svatko se treba za pomoc¢
obratiti najblizoj policijskoj postaji.



VIll.  POSTUPANJE PREMA IMOVINI

Clanak 37.
Djelatnici, udenici i druge osobe koje borave u Skoli duzne su se skrbiti o imovini
Skole prema naéelu dobroga gospodara.

Clanak 38.
Djelatnici i uenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.

Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektricne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar djelatnici i uéenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku Skole.

Clanak 39.
Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuCiti elektricne i elektroniCke aparate te zakljuCati radne
prostorije.

Clanak 40.
Uc€enici su duzni Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno neosteCene vratiti. Na kraju nastavne godine
ucenici su duzni pravodobno vratiti neoste¢ene udzbenike i ostala nastavna sredstva
dobivena na koristenje.

Clanak 41.
Uc€enik ¢e na poCetku svake nastavne godine zaduZiti klju€i¢ za svoj Skolski ormari¢
koji mu je dan na koriStenje, a kljuCi¢ je duzan Cuvati i vratiti razredniku na kraju
nastavne godine.

Ako ucenik izgubi klju€i¢ ormari¢a, roditelj/skrbnik je duzan platiti izradu novoga
kljucica.

Ucenici su duzni brinuti o urednosti Skolskoga ormari¢a koji im je dan na koristenje.
Zabranjeno je uniStavati ormari¢e Saranjem, lijepljenjem naljepnica, urezivanjem i
slicno. Ako ucenik osteti ormari¢, roditelj/skrbnik duzan je nadoknaditi pocinjenu
Stetu.

Clanak 42.
Kod napustanja Skolskog prostora djelatnici i uenici trebaju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga ¢lanka tijekom
njihova boravka u Skolskom prostoru.



Clanak 43.
Djelatnici, u€enici i druge osobe odgovorne su za $tetu koju uéine na imovini Skole
prema Zakonu o obveznim odnosima.

IX.  PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 44.
Stupanjem na snagu ove odluke prestaje vaziti Odlika o kuénom redu od 14. rujna
2012.
Clanak 45.

Ova odluka stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo&i Skole i mreznoj
stranici Skole.

KLASA:011-02/24-01/04
URBROJ:251-156/24-1

Zagreb, 3. listopada 2024.

_ PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

/Z/f’u(/v[»f /Uéu‘f

Nevenka Pokos, prof.
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