PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA 2023./2024.

= Planirano
39 Sadrzaj rada Broj sati vrijeme
X o izvrSenja
1. | PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE (106 sati)
20 VI
* Organizacija 1 sudjelovanje u izradi GodiSnjeg 25 IX
plana i programa rada Skole ( GPP) i Skolskog
kurikuluma
e Planiranje aktivnosti: konkretizacija stavaka iz GPP-
a, uvida u nastavu, projekta i ostalih aktivnosti... 30 VI-X
e Zaduzenja ucitelja, strucnih suradnika i
administrativno—tehni¢kog osoblja 16 VI-X
e Financijski plan 15 VI-X
2. | ADMINISTRATIVNO-FINANCIJSKI |
UPRAVNO-KADROVSKI POSLOVI (180 sati)
15 X=Xl
e Pracenje zakonskih propisa i uskladivanje 10 In-v
normativnih akata 10 VI- VI
e lzrada financijskog plana i pracenje financijskog 10 X1 -11
poslovanja 10 V-V
e Poslovi kadrovskog ekipiranja ( natjecaji, izbor 30 X=Xl
kandidata, zasnivanje radnog odnosa i ostalo) 20 I — I
20 V-V
e Pripreme za donoSenje odluka i odlucivanje u 15 IX—XII
domeni datih ovlaStenja 10 -1
10 V-V
20 VIl - VIl
3. | ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA (300 sati)
. . ) i 10 X=Xl
e Realizacija kulturne i javne djelatnosti ( Dan 20 =1
kruha, Dani otvorene $kole, Projektii sl.) 20 IV - VI
e Projekti, projektna dokumentacija 10 I — 111
15 V- Vil
e Zdravstvena, socijalna i ekoloska zaStita ucenika 5 X
(cijepljenja i sistematski pregledi uc¢enika, prehrana 5 v

ucenika, obuka neplivaca 1 sl.)




PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA 2023./2024.

‘= Broj sati | Planirano
3 9 Sadrzaj rada vrijeme
X o izvrSenja
10 X
e Rad struénih tijela i organa upravljanja 5 Xl
5 X1l
3) 1|
5 i
3) v
5 \Y
10 VI
5 VI
e Opremanje Skole novim nastavnim pomagalima i 15 X1 -XII
opremom 10 1
e Briga o teku¢em odrZavanju Skolske zgrade i 15 XI
okolisa 10 |
10 I
10 v
10 Vv
15 VI
15 VI
e Formiranje potrebnih povjerenstava (upis u prvi 5 I
razred, popravni ili razredni ispiti i sl.) 5 \1
e Organizacija nacionalnih ispita 10 I
20 i
4. | RAD U STRUCNIM TIJELIMA I ORGANIMA
UPRAVLJANJA (135 sati)
e Priprema i vodenje sjednica Uciteljskog vijeca 10 IX-X
10 Xl
5 I
5 i
10 VI
10 VI




PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA 2023./2024.

= Godisnji | Planirano
3 9 Sadrzaj rada broj sati vrijeme
X o izvrSenja
S. e Sudjelovanje u radu sjednica Razrednih vijeca 5 Xl
5 i
5 VI
e Priprema i sudjelovanje u radu Skolskog odbora 10 X
10 Xl
10 I
10 v
10 VI
e Sudjelovanje u radu skolskih stru¢nih aktiva 10 X
e Priprema i sudjelovanje u radu Vijeéa roditelja i 5 X
Vijeca ucenika ) Vi
6. | POSLOVI PRACENJA I UNAPREDIVANJA
ODGOJNO-OBRAZOVNOG PROCESA (205 sati)
5 X
e Pracenje i unapredivanje odgojno-obrazovnog 10 Xl
procesa : 10 XII
- redovna i izborna nastava 10 I
- izvannastavne aktivnosti 10 i
- sat razrednika 10 v
- posebni odgojno-obrazovni oblici rada 10 \Y/
- uvodenje ucitelja-pripravnika 10 VI
- izvanucioni¢na nastava 5 VII
e Uvodenje inovacija kroz:
- struéno usavr$avanje o novim strategijama 30 IX-X
ucenja i poucavanja 20 XIl
- osiguravanje optimalnih uvjeta za odgojno- 20 I
obrazovni proces 25 \%
- rad na projektima unapredivanja i briga o 30 VI
strunom usavrSavanju ucitelja
PEDAGOSKO-INSTRUKTIVNI | SAVJETODAVNI
7. | RAD (320 sati)
e Individualni i grupni rad s uenicima, roditeljima 40 X
I uciteljima 40 Xl
e Stvaranje pozitivnog i motivirajuéeg radnog 40 Xl
ozralja 30 I
e Rad na usmjeravanju i ucvrS¢ivanju dobrih 30 Il
meduljudskih odnosa 30 v
e Rad na razvijanju partnerskog odnosa izmedu 40 N
roditelja i ucitelja 50 VI
20 VIl




PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELJA 2023./2024.

Godisnji | Planirano

% o] SadrZaj rada broj sati vrijeme
X o izvrSenja
7. | STRUCNO USAVRSAVANJE (260 sati) 10 X
10 Xl
e Organizacija, pra¢enje i unapredivanje kolektivnog 20 Xl
usavrSavanja u Skoli i izvan nje 20 I
- Uuditelja 1 stru¢nih suradnika 20 Il
- administrativno-tehnickog osoblja 10 v
20 \Y
10 VI
30 Xl
e Ravnatelja - planiranje i realizacija 30 Il
40 VI
20 VI
20 VI
8. | PRACENJE REALIZACIJE 1 ANALITICKO-
EVALUACIJSKI POSLOVI (270 sati) 30 Xl -X
25 "n-v
e Pracenje realizacije svih poslova i zadaca 40 VI
planiranih GPP-om i Skolskim kurikulumom 20 VII
e Kontrola i analiza 20 IX
- pedagoske dokumentacije ( imenik, 15 X
dnevnik, mati¢na knjiga, registar, 10 Xl
uceni¢ke knjizice i svjedodzbe, zapisnici 10 Xl
sjednica struc¢nih tijela i aktiva, pripreme, 10 I
makroplanovi, izvedbeni programi, 10 i
evidencije o INA-a i sl.) 10 v
- Analiza odgojno-obrazovnih postignu¢a i 10 \%
uspjeha ucenika 30 Vi
- Analiza realizacije GodiSnjeg plana i 30 VIl

programa rada $kole i Skolskog kurikuluma

UKUPNO SATI oottt sttt sa st nn s s 1776
(bez blagdana, subota i nedjelja)
GODISNIT ODMOR : ..o e e 240
NV 21 8 QLB N J 2016




